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                                                                                                                                                          Приложение № 1

к  постановлению  администрации  МО 

                                                                                                                                                        « Теучежский район»   

от_________________№_____________

Административный регламент

Управления экономического развития и торговли  администрации муниципального образования «Теучежский район» муниципальной функции  по  согласованию  паспорта межмуниципального автобусного маршрута,  утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и согласованию расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту.
Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и согласованию расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества осуществления муниципальной функции в администрации муниципального образования «Теучежский район». 

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при реализации муниципальной функции.

2. Исполнение муниципальной функции по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и согласованию расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту в администрации муниципального образования «Теучежский район» (далее - муниципальная функция) осуществляется в соответствии с:

Приказом Минтранса РФ от 14 августа 2003 г. № 178 «Об утверждении Порядка формирования сети регулярных автобусных маршрутов между субъектами Российской Федерации»;

Постановлением Кабинета Министров Республики Адыгея  от 11 июля 2005 г. № 115 «О Порядке формирования в Республике Адыгея сети регулярных автобусных маршрутов междугородного (внутриреспубликанского) и пригородного (межрайонного) сообщения»; 
Постановлением администрации муниципального образования «Теучежский район» от 10 августа 2005 г. № 124 «О Порядке формирования в Теучежском районе сети регулярных автобусных маршрутов междугородного (внутриреспубликанского) и пригородного (межрайонного) сообщения.
Постановлением администрации муниципального образования «Теучежский район» от 6 декабря 2005 г. № 171 «О создании комиссии по нормированию  продолжительности рейса пассажирских транспортных средств на маршрутах муниципального образования «Теучежский район».
Постановлением администрации муниципального образования «Теучежский район» от 6 декабря 2005 г. № 172 «О тарифах по перевозке пассажиров и багажа автомобильным транспортом».
3. Муниципальную функцию по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута,  согласованию расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту исполняет уполномоченный орган администрации МО  «Теучежский район» – Управление экономического развития и торговли  администрации МО «Теучежский район»  (далее – Управление).

4. Адрес Управления экономического развития и торговли администрации МО «Теучежский района»: 

385230, а.Понежукай, ул. Октябрьская,33.

Телефоны (87772) 9-71-15
Факс (87772) 9-71-15
Е-mail: te-tarif@ mail.ru
Адрес сайта в Интернет: www.teuch.ru 

Режим работы Администрации:

	Понедельник
	8.00 – 17.00

	Вторник
	8.00 – 17.00

	Среда
	8.00 – 17.00

	Четверг
	8.00 – 17.00

	Пятница
	8.00 – 16.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


Перерыв с 12.00 до 12.48
Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

5. С информацией о порядке исполнения муниципальной  функции можно ознакомиться: 

- непосредственно в Управлении экономического развития и торговли администрации муниципального образования «Теучежский район»
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в публикациях  средств массовой информации.

6. В сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Теучежский район» размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Теучежский район» www.teuch.ru);

- перечни документов, необходимых для муниципальной  функции, их формы;

- образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и требования к ним;

- таблица сроков исполнения муниципальной функции в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- перечень оснований для отказа в оказании муниципальной функции;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции.

7. Обновление информации в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Теучежский район» должно осуществляться не позднее 10 рабочих дней с даты вступления в силу изменений в соответствующие документы.

8.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут. 

9. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 Порядок получения консультаций (справок) об исполнении муниципальной  функции 

10. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами Управления, ответственными за исполнение муниципальной функции. 
11. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной функции, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для получения муниципальной функции (орган, организация, их местонахождение);

- время приема и выдачи документов;

- сроки получения результатов исполнения муниципальной функции.

12. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону и электронной почте. 

Консультации осуществляются специалистами Управления в любое время рабочего дня.

Время ожидания приема при личном обращении для консультации не может превышать 15 минут.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 2-х рабочих дней с момента поступления обращения, при ответах на вопросы, перечень которых установлен пунктом 11 настоящего регламента.
13. При повторном обращении потребителя по одному и тому же вопросу руководитель специалиста, проводившего первое консультирование, выясняет причину, послужившую основанием повторного обращения, и принимает решение по форме и способам дальнейшей работы с конкретным потребителем. Если будет установлена вина специалиста в плохом или недостаточном консультировании, то к нему могут быть применены меры дисциплинарного воздействия.

14. Основанием для отказа в консультации может быть обращение по вопросам, не входящим в компетенцию Управления.

Сроки исполнения муниципальной функции 

15.  Рассмотрение вопроса о: 
-  согласовании паспорта межмуниципального автобусного маршрута осуществляется в течение 5 дней со дня подачи заявления;
- выдаче утвержденного паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута осуществляется в течение 15 дней со дня подачи заявления;
- согласовании расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту осуществляется в течение 2-х дней со дня подачи заявления.
Результат исполнения муниципальной функции 

16. Конечными результатами исполнения муниципальной функции могут являться: 

 -    выдача согласованного паспорта межмуниципального автобусного маршрута; 
- выдача утвержденного паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута;
-  выдача согласованного расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту;
-    направление в адрес заявителя письменного отказа с указанием причин.

17. Процедура исполнения муниципальной функции завершается путем получения потребителем результатов исполнения муниципальной функции:

а)   - согласованного паспорта межмуниципального автобусного маршрута;   
      - утвержденного паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута; 
    - согласованного расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту;

б)  - письменного отказа о согласовании паспорта межмуниципального автобусного маршрута; 

    - письменного отказа об утверждении паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута с указанием причин отказа; 
   - письменного отказа о согласовании расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту с указанием причин отказа;

Перечень оснований для отказа в согласовании паспорта межмуниципального автобусного маршрута,  выдаче паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и в согласовании расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту
18. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги
18.1. по согласованию  паспорта межмуниципального автобусного маршрута в случае:  

-  отсутствия объективной необходимости в увеличении количества рейсов, введения новых маршрутов;
-  наличия в представленных документах недостоверной или искаженной информации.

18.2. по утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута в случае:
-  несоответствия форме паспорта маршрута требованиям приложения №3 к приказу Минтранса РСФСР от 31 декабря 1981 г. № 200  «Об утверждении правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте»

-  непредставления полного комплекта документов указанных в п. 20.2.  административного регламента; 
-  отсутствия согласованной  схемы движения автобуса с ОГИБДД ОВД по г.Адыгейску и Теучежскому району

-  представления заведомо ложных либо недостоверных сведений
18.3. по согласованию расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту в случае: 

-  несоответствия утвержденной форме (приложение № 2  к административному регламенту);
- непредставления полного комплекта документов, указанных в п.20.3. настоящего административного регламента;
-  отсутствия согласования расписания автовокзалов, автостанций и контрольно-кассовых пунктов, через которые проходит маршрут;
-  несоответствия требованиям нормирования скоростей движения автобусов;
- несоответствия указанного количества рейсов, интервалов и частоты движения, начала и окончания движения данным по фактическому пассажиропотоку;

-  несоответствия наименования остановок, указанных в расписании, схемы движения паспорта данного автобусного маршрута;
-   несоответствия правильности оформления расписания движения.
Сборы за исполнение муниципальной функции 

19.  За рассмотрение заявления и оформление документов на согласование паспорта межмуниципального автобусного маршрута,  на утверждение паспорта межмуниципального внутрирайонного  автобусного маршрута и на согласование расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту  плата с заявителей не взимается.
Документы, необходимые для получения муниципальной функции
20. Перечень документов, предоставляемых потребителями результатов оказания муниципальной функции.
20.1. Для согласования паспорта межмуниципального автобусного маршрута, потребителем результатов оказания муниципальной функции предоставляются:

-   заявление на согласование паспорта межмуниципального автобусного  маршрута (приложение № 1  к административному регламенту);

- проект паспорта межмуниципального автобусного маршрута, разработанный в соответствии с приложением №3 к приказу Минтранса РСФСР от 31 декабря 1981 г. №200 «Об утверждении правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте».

20.2. Для утверждения паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута потребителем результатов оказания муниципальной функции предоставляются:

-    заявление на согласование паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута (приложение № 1  к административному регламенту);

- проект паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута, разработанный в соответствии с приложением №3 к приказу Минтранса РСФСР от 31 декабря 1981 г. №200 «Об утверждении правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте».

- копии учредительных документов и копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимательства);

- копия лицензии на осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом;

-  сведения о количестве и типе транспортных средств, с приложением копий документов по каждому транспортному средству: лицензионные карточки, свидетельство о регистрации транспортного средства;
копии талонов технического осмотра;
- схема автобусного маршрута в виде графического условного изображения, с указанием опасных участков, линейных и дорожных сооружений, остановочных пунктов, расстояний между ними, а также характерных ориентиров (развилок дорог, перекрестков, переездов, мостов, тоннелей и т.д.);

- акта замера протяженности маршрута и расстояний между основными объектами на его трассе;

- расписание движения автобусов на маршруте в виде таблицы с указанием начала движения и окончания движения автобусов;

- характеристика дороги на маршруте;

- сведения о трассе маршрута;

- выполнение основных эксплуатационных показателей;

- сведения о системе регулярного проведения предрейсовых и послерейсовых медицинских осмотров водителей, с приложением копии лицензии на право осуществления медицинской деятельности и приложения к лицензии.

20.3. Для согласования расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту, потребителем результатов оказания муниципальной функции предоставляются:

- заявление на согласование расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту (приложение № 1  к административному регламенту); 
-  проект расписания  движения автобуса по регулярному автобусному маршруту, согласно приложению № 2 к административному регламенту в двух экземплярах и согласованное с автовокзалами, автостанциями и контрольно-кассовыми пунктами, через которые проходит маршрут;
-  копия лицензии на осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более 8 человек. 

Раздел II. Административные процедуры
Последовательность действий при исполнении муниципальной функции 

21. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
21.1. по  согласованию паспорта межмуниципального автобусного  маршрута:

     а) прием документов необходимых для согласования открытия маршрута;
     б) регистрация принятых документов в общем отделе в журнале регистрации заявлений;

     в) рассмотрение возможности согласования межмуниципального автобусного маршрута;

     г) уведомление заявителя о согласовании или об отказе в согласовании открытия маршрута с указанием аргументированных причин;
21.2.  по утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута:

     а) прием документов у заявителя;
     б) регистрация принятых документов в общем отделе в журнале регистрации заявлений;

     в) регистрация принятых документов в журнале регистрации заявлений;

     г) правовая экспертиза документов;

     д) приостановление оказания  муниципальной функции;

     е) выезд на предъявляемый для утверждения  маршрут;

     ж) подготовка письменного отказа в утверждении маршрута с указанием причин и направление его заявителю;

     з) рассмотрение представленных документов, иных  материалов,  подтверждающих устранение причин, явившихся основанием для отказа;

    и) возврат документов, выдача утвержденного паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута;

    к) исправление технических ошибок, допущенных при оказании муниципальной функции;

    л) выдача исправленного варианта документов, подтверждающий общую последовательность действий при исполнении административного регламента (блок-схема - приложение № 4) 
21.3. по согласованию расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту:

а) прием документов у заявителя;

б) регистрация принятых документов в общем отделе в журнале регистрации заявлений;
б) рассмотрение заявления;

в) уведомление заявителя о согласовании или об отказе в согласовании расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту с указанием аргументированных причин;

Прием документов у потребителей результатов муниципальной функции
22. Основанием для начала оказания муниципальной функции по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута,  утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута  и согласованию расписания движения автобуса по регулярному автобусному маршруту  является личное обращение заявителя в Управление с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной функции.
Прием документов осуществляет специалист Управления экономического развития и торговли. Специалист, ответственный за прием документов устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в п.20  административного регламента.
Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в административном регламенте, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для получения муниципальной функции, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист Управления принимает документы только при наличии всех документов, предусмотренных в настоящем регламенте.
Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

Регистрация принятых документов в журнале регистрации заявлений
23. Специалист, ответственный за согласование паспорта межмуниципального автобусного маршрута, за выдачу паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута, за согласование  расписания движения автобусного маршрута направляет в общий отдел заявление на регистрацию в журнале установленной формы. Специалист общего отдела, ответственный за регистрацию заявлений, после рассмотрения главой администрации, передает зарегистрированное заявление в Управление.
Максимальный срок выполнения действия 1 день с момента получения заявления от соискателя.
Правовая экспертиза документов, представляемых для получения 
результатов исполнения муниципальной функции   по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута  и согласованию расписания движения автобусного маршрута.
24. Основанием для начала правовой экспертизы документов, представленных на оказание муниципальной функции, проверки законности, установления отсутствия противоречий между заявляемыми и зарегистрированными правами, других оснований для отказа или приостановления оказания муниципальной функции является поступление документов, представленных на получении муниципальной функции, специалисту. Правовая экспертиза представленных документов должна быть начата специалистом не позднее 3 дней с момента приема документов на получение муниципальной функции. 

24.1.  Специалист проверяет действительность представленных документов, а также  соответствие их требованиям, установленных действующим законодательством.
Максимальный срок выполнения действия 5 минут для каждого документа.
24.2.  Специалист принимает решение:

- об отказе в оказании муниципальной функции;

- о приостановлении оказания муниципальной функции;

- об оказании муниципальной функции.
При необходимости к проведению экспертизы привлекается специалист юридического отдела администрации муниципального образования «Теучежский район».

Максимальный срок выполнения действий составляет 2 дня.
Принятие решения и определение результата

исполнения муниципальной функции  по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и  согласованию расписания движения  автобусного маршрута
25. Специалист, осуществляющий  проверку предоставленного на согласование паспорта межмуниципального автобусного маршрута,  готовит письмо в Министерство строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Адыгея.
26. Специалист, осуществивший проверку предъявленных документов подготавливает на утверждение  паспорт межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута в соответствии с разработанной формой.

Указанные документы готовятся не позднее одного дня после проведения правовой экспертизы.

Оформление результата исполнения муниципальной функции по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и согласованию расписания движения 
 автобусного маршрута
27. Паспорт межмуниципального автобусного маршрута  и письмо на имя Министра строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Адыгея, подписывает  глава администрации и отсылается в  Министерство строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Адыгея.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.
 27.1. Паспорт межмуниципального внутрирайонного  автобусного маршрута утверждает Глава администрации.

27.2. Расписание  движения автобусного маршрута подписывается главой администрации. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

Выдача документов, подтверждающих результат оказания 
муниципальной услуги по  согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта  межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и согласованию  расписания движения  автобусного маршрута
28. Специалист, ответственный за выдачу документов по  согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта  межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и согласованию  расписания движения  автобусного маршрута, выдает документы заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Раздел III. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной функции 

29. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами осуществляется Главой, первым заместителем главы, начальником управления экономического развития и торговли.

30. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения исполнения специалистами положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Адыгея, администрации муниципального образования «Теучежский район» и  административного регламента.

31. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов исполнения муниципальной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов исполнения муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления.

32. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются на основании внутреннего правового акта (приказа) администрации муниципального образования «Теучежский район». Проверки могут быть плановыми (не чаще 1 раза в год) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или порядок проведения отдельных административных процедур.
Раздел IV. Порядок  обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции 

33. Потребители результатов исполнения муниципальной функции имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц  Управления в досудебном и судебном порядке.  

При рассмотрении обращений граждан, связанных с нарушением их прав и законных интересов должностные лица администрации строго руководствуются Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги
Главе администрации 
МО «Теучежский район»
от____________________
(указывается ФИО полностью)
                                                                                                                                адрес, тел.

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу Вас (согласовать паспорт  межмуниципального автобусного маршрута,  утвердить паспорт  межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута, согласовать расписание движения автобуса по регулярному автобусному маршруту  на территории муниципального образования)
_________________________________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________________________________________________
(наименование маршрута)

 

 При этом прилагаю следующие документы: 
1.

2.

3.
 Заявитель:
____________ __________ _____________________________________________________________________________
(должность) (подпись) (Ф.И.О.) 
 "_____" ___________ 20 __ г.
* При заполнении юридическим лицом заявление оформляется на фирменном бланке.

Приложение № 2
к административному регламенту

Расписание движения автобуса по регулярному

автобусному маршруту между субъектами Российской Федерации

	прибытие

(час.мин)
	стоянка

(час.мин)
	отправление

(час.мин)
	наименование

остановочных

пунктов
	расстояние км
	прибытие

(час.мин)
	стоянка

(час.мин)
	отправление

(час.мин)

	
	
	
	
	между пунктами
	от начального пункта
	
	
	

	1, 2  рейс

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Периодичность маршрута: 

Регулярность маршрута: 

Протяженность маршрута: 

Среднетехническая скорость: 

Время сообщения: 

Сведения об остановочных пунктах:

	Наименование 

автовокзалов
	Владелец  остановочных 

пунктов
	Печать и подпись владельцев АВ и АС

	
	
	должность 
	подпись
	ФИО

	
	
	
	
	


	Перевозчик:


	Согласовано:


	Согласовано:




Приложение № 3
к административному регламенту

График режима  труда и отдыха водителей на регулярном автобусном маршруте 

	Направление
	Маршрут
	Обратный маршрут
	Общее время следования



	
	
	
	

	
	
	
	


Перевозчик:

Приложение № 4
к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

последовательных действий по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта  межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута
 и согласованию  расписания движения  автобусного маршрута
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги по согласованию паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждению паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и согласования расписания движения автобуса 





	Прием и регистрация документов





	Назначение начальником Управления  ответственного за рассмотрение материалов  предоставленных для согласования паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утверждения паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и 

согласования расписания движения автобуса





	Проверка документов на соответствие требованиям административного регламента




	Регистрация документов




	Правовая экспертиза предоставленных документов




	Принятие решения и определение результата исполнения муниципальной функции




            
	согласование паспорта межмуниципального автобусного маршрута


	
	утверждение паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута
	
	согласование расписания движения автобусного маршрута
	
	принятие решения об отказе в выдаче согласованного паспорта межмуниципального автобусного маршрута, утвержденного паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута и согласованного расписания движения автобуса. 

	
	
	
	
	
	
	

	регистрация письма на имя Министра строительства, транспорта и дорожного хозяйства РА
	
	присвоение регистрационного номера
	
	выдача расписания движения автобусного маршрута
	
	направление уведомления соискателю

	
	
	
	
	
	
	

	выдача согласованного паспорта межмуниципального автобусного маршрута


	
	внесение в Реестр маршрутов регулярного сообщения РА
	
	исполнение муниципальной функции
	
	исполнение муниципальной функции

	
	
	
	
	
	
	

	исполнение муниципальной функции
	
	выдача утвержденного паспорта межмуниципального внутрирайонного автобусного маршрута
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	исполнение муниципальной функции
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