
Административный регламент
Управления экономического развития и торговли администрации муниципального образования «Теучежский район»  по исполнению муниципальной функции  «Формирование и ведение реестра объектов потребительского рынка Теучежского района» 


                                            1.Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

	Формирование и ведение торгового реестра муниципального образования «Теучежский район».

1.2. Круг заявителей

          Заявителями муниципальной функции являются предприятия потребительской сферы муниципального образования  «Теучежский район»  (кроме предприятий нестационарной торговли).


1.3. Требования к предоставлению муниципальной функции

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

 Адрес Управления экономического развития и торговли администрации МО «Теучежский район»: 
385230,  а.Понежукай, ул. Октябрьская,33.
Режим работы Администрации:
	Понедельник
	8.00 – 17.00

	Вторник
	8.00 – 17.00

	Среда
	8.00 – 17.00

	Четверг
	8.00 – 17.00

	Пятница
	8.00 – 16.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


Перерыв с 12.00 до 12.48


1.3.2.  Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги.


Телефоны (87772) 9-71-15
Факс (87772) 9-71-15
Е-mail: te-tarif@ mail.ru
Адрес сайта в Интернет: www.teuch.ru 



1.3.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
 С информацией о порядке исполнения муниципальной  функции можно ознакомиться: 
- непосредственно в Управлении; 
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;
- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в публикациях в средствах массовой информации.
 В сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Теучежский район» размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;
- текст административного регламента с приложениями (полная версия в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Теучежский район» www.teuch.ru);
- таблица сроков исполнения муниципальной функции в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;
-  порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции.
 Обновление информации в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Теучежский район» должно осуществляться не позднее 10 рабочих дней с даты вступления в силу изменений в соответствующие документы.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 10 минут. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование  муниципальной услуги
	Формирование и ведение торгового реестра муниципального образования «Теучежский район».


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

          Муниципальную услугу предоставляет уполномоченный орган  администрации муниципального образования «Теучежский район» управление экономического развития и торговли


2.3. Описание конечного результата предоставления 
муниципальной услуги
             
	 Конечным результатом  исполнения  муниципальной услуги является:
             -  выдача свидетельства о внесении  субъектов торговой деятельности в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район»;
             -  отказ в  выдаче  свидетельства о внесении  субъектов торговой деятельности в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район»;



2.4. Сроки  предоставления  муниципальной услуги.

         Сроки предоставления муниципальной услуги составляют:
         -  консультация по вопросам предоставления муниципальной услуги при личном обращении и по телефону – не более 20 минут.
        -  внесение  субъекта торговой деятельности  в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район» и выдача свидетельства -  в течение 3-х дней  с даты поступления соответствующего  заявления  субъекта  торговой деятельности.


2.5.  Нормативно правовые акты, регулирующие  предоставление
 муниципальной услуги

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 28 декабря 2009г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
- Приказ Министерства промышленности и торговли РФ от 9 ноября 2010г. № 1004 «Об утверждении Методических рекомендаций по составу информации, рекомендуемой для предоставления в Минпромторг России».



2.6. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

Документы, сведения, предоставляемые получателем  муниципальной  услуги для получения  Свидетельства:

	- заявление  субъекта торговой деятельности установленной формы о внесении  субъекта торговой деятельности в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район»  (Приложение № 1);
	- свидетельство о государственной регистрации;
	- правоустанавливающий документ на помещение;
	- правоустанавливающий  документ на земельный участок;
	- тип объекта;
	- контактный телефон руководителя;
	- специализация объекта;
	- заключение «Роспотребнадзора» (при  его наличии);
	- карта постановки на налоговый учет (ОКВЭД; ИНН);
	- ассортимент товаров, работ, услуг;
	- количество посадочных мест для общепита;
	- численность работающих;
	- площадь объекта (общая, в том числе торговая или зала);
	- режим работы 

При переоформлении Свидетельства:

	- заявление  субъекта торговой деятельности  в произвольной форме с указанием причины переоформления Свидетельства (Приложение № 2);	
	- свидетельство о государственной регистрации;
	- правоустанавливающий документ на помещение;
	- правоустанавливающий  документ на земельный участок;
	- тип объекта;
	- контактный телефон руководителя;
	- специализация объекта;
	- заключение «Роспотребнадзора» (при  его наличии);
	- карта постановки на налоговый учет (ОКВЭД; ИНН);
	- ассортимент товаров, работ, услуг;
	- количество посадочных мест для общепита;
	- численность работающих;
	- площадь объекта (общая, в том числе торговая или зала);
	- режим работы.


2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении
 муниципальной услуги

        Основания для отказа  в предоставлении муниципальной услуги:

       -  непредставление документа из перечня документов, указанных в пункте 2.6

      - отсутствие  каких либо сведений или наличие недостоверных сведений, указанных в пункте 2.6


2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

                  За рассмотрение заявления и выдачу  свидетельства о  внесении субъектов торговой деятельности в торговый реестр муниципального образования  «Теучежский район»  (далее – Свидетельство)  плата с заявителей не взимается.


2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

1. Здание (строение), в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.

2. На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машиномест.  Доступ заявителей к парковочным местам  является бесплатным. 

      3. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию:
- полное наименование органа;
- график работы.

4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:
- информационными стендами;
- стульями и столами.

5. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и прием и более заявителей не допускается.

3.     Состав последовательности и сроков выполнения
административных процедур.


3.1. Консультация заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги
 по телефону.

        Консультация заявителя по телефону по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления.
        Специалист, осуществляющий консультацию по телефону должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
       В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий консультацию может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
     
3.2. Обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги по электронной почте.

       Обращение, направленное по электронной почте должно содержать изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый адрес заявителя, контактный телефон.


3.3. Описание последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги

3.3.1. Исполнение муниципальной функции  включает в себя следующие административные процедуры:
-  прием заявления с приложением необходимых документов и сведений у заявителя;
- сверка документов, указанных в заявлении с предоставленными  оригиналами (копиями) документов;
- оформление  свидетельства  о внесении субъекта торговой деятельности  в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район»;
-  выдача свидетельства  о внесении субъекта торговой деятельности  в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район».

3.1.2.  Специалист Управления  осуществляет прием  документов и сведений на основе  добровольной информации.

           Процедура, устанавливаемая  пунктом 3.1, осуществляется в 3-х дневный срок после подачи заявления.
Результат процедуры: выданное свидетельство о внесении субъекта торговой деятельности  в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район».



Регистрация принятых документов в журнале регистрации заявлений. 
 Специалист, ответственный за выдачу свидетельства, направляет в общий отдел заявление на регистрацию в журнале установленной формы. Специалист общего отдела, ответственный за регистрацию заявлений, после рассмотрения Главой администрации, передает зарегистрированное заявление в Управление.
Максимальный срок выполнения действия 1 день с момента получения заявления от соискателя.
             Начальник Управления направляет заявление специалисту. Специалист, ответственный за предоставление услуги на основании документов представленных заявителем  вносит субъект торговой деятельности в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район» и готовит свидетельство о внесении субъекта торговой деятельности  в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район».

Принятие решения и определение результата 
исполнения муниципальной функции 
 На основании  представленных документов Специалист, ответственный за выдачу свидетельства оформляет бланк свидетельства.
 Оформленный бланк свидетельства подписывает Глава администрации. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

Присвоение свидетельству регистрационного номера.
 Свидетельству присваивается регистрационный номер.

Оформление результата исполнения муниципальной функции. 
 Специалист,  ответственный за выдачу  свидетельства вносит запись в журнал регистрации выданных свидетельств.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждый бланк свидетельства.

Выдача потребителям муниципальной функции документа, 
подтверждающего факт внесения субъекта торговой деятельности в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район».

  Специалист, ответственный за выдачу свидетельства, выдает оригинал свидетельства, потребителю функции или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 
Копия разрешения, помещается в папку-накопитель.
Факт выдачи свидетельства, отражается в журнале регистрации  выданных свидетельств.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на одного посетителя.

Ведение журнала регистрации выданных свидетельств,  подтверждающего факт внесения субъекта торговой деятельности в торговый реестр
 муниципального образования «Теучежский район».
 Для учета  выданных свидетельств  в системе документооборота Управлением используется  журнал регистрации  выданных свидетельств подтверждающего факт внесения субъекта торговой деятельности в торговый реестр муниципального образования «Теучежский район».  Все оформленные свидетельства заносятся в порядке возрастания их номеров в журнал регистрации.
 Журнал регистрации   содержит следующие поля: 
1) дата выдачи свидетельства; 
2)  номер свидетельства ;
3) полное (в случае если имеется) сокращенное наименование, организационно-правовая форма, наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя  субъекта торговой деятельности; 
4) место расположения субъекта торговой деятельности;
5) Ф.И.О. лица, номер и дата доверенности (иного документа) подтверждающего полномочия лица, получившего свидетельство на руки;
6) подпись лица получившего свидетельство.
 Специалист, ответственный за выдачу свидетельства заполняет журнал  регистрации выданных свидетельств.
Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на одно свидетельство.
 При вручении свидетельства заявителю или его представителю Специалист, ответственный за выдачу свидетельства, проверяет полномочия указанных лиц, вносит в журнал регистрации  свидетельств  необходимые записи в соответствующие графы, получает роспись получателя и вручает свидетельство.
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на одно свидетельство.

4.  Порядок и формы  контроля за предоставлением муниципальной функции. 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами осуществляется Главой, первым заместителем главы, начальником управления экономического развития и торговли.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения исполнения специалистами положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Адыгея, администрации муниципального образования «Теучежский район» и  административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов исполнения муниципальной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов исполнения муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,  а также  принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Потребители результатов исполнения муниципальной функции имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц  Управления в досудебном и судебном порядке.  
При рассмотрении обращений граждан, связанных с нарушением их прав и законных интересов должностные лица администрации строго руководствуются Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».




Заместитель  главы, управляющий делами                                                            Б.Б.Богус
















	               Приложение №1
к административному регламенту управления экономического развития и торговли администрации муниципального образования «Теучежский район» исполнения муниципальной функции «Формирование и ведение реестра объектов потребительского рынка Теучежского района» 




Регистрационный N ______ от _____________


  ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВНЕСЕНИИ В ТОРГОВЫЙ РЕЕСТР

_________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица;
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
адрес (местонахождение) юридического лица;
__________________________________________________________________________________
паспортные данные индивидуального предпринимателя: серия, номер, кем и когда выдан, где прописан

Приложения: на _______ листах:

1. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего торговую деятельность на данном объекте.

2. Копия правоустанавливающего документа на использование объекта недвижимости 

_________________________________________________________________________________
(договор аренды помещения, свидетельство на право собственности, для рынков - документ на пользование земельным участком и другое)

3. Копия заключений специально уполномоченных органов о соответствии торгового объекта санитарно - эпидемиологическим и противопожарным нормам.

4. Справка налогового органа о постановке на учет.

5. Форма 1.

6. Форма 2.

7. Форма 3.

8. Форма 4.

[bookmark: _GoBack]


Руководитель  (Индивидуальный предприниматель) _________________________________________________________________________________
                         (подпись)                                        (Ф.И.О.)

Удостоверяю, что заверенные нами копии прилагаемых документов выполнены с оригиналов и представлены в полном объеме 

______________________________      _________________      ______________________
                (должность)                                     (подпись)                         (Фамилия И.О.)



Форма 1. Идентификационные показатели

	1.1
	Регистрирующий орган
	
__________________________________________________________________________
(название регистрирующего органа)



	1.2 
	Регистрационный номер в торговом реестре
	
_________________________________________________________________
номер



	1.3 
	Дата регистрации в торговом реестре

	
________________
число,  месяц
	
____________________
год



	1.4 
	Свидетельство о государственной регистрации
	
________________
номер
	
____________________
кем выдано



	1.5 
	Дата государственной регистрации
	
________________
число,  месяц
	
____________________
год



	1.6 
	Наименование организации (для юридического лица)




	1.7 
	Индивидуальный предприниматель




	1.8 
	Почтовый адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя) 
	




	1.9
	Ф.И.О. руководителя 
(для юридического лица)
	




	1.10
	Паспортные данные (для индивидуального предпринимателя)
	




	1.11
	Телефон, факс

	
___________________________      ________________
номер телефона                                    факс



	1.12 
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	




	1.13 
	Код ОКПО
	




	1.14
	Перечень объектов торговли, принадлежащих на правах собственности или аренды юридическому лицу и индивидуальному предпринимателю

	
	№ п/п
	Наименование объектов торговли
	Фактический адрес

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	1.15
	Ф.И.О. руководителя объекта торговли (для юридического лица)
	




	1.16
	Телефон, факс

	_________________             _______________
номер телефона                                    факс





Инструкция 
по заполнению формы 1 Идентификационные показатели
1 Общие положения
Бланк формы 1 Идентификационные показатели заполняют вновь вводимые хозяйствующие субъекты в сфере оптовой и розничной торговли, действующие хозяйствующие субъекты, осуществляющие торговую деятельность и (или) поставки товаров, нестационарные объекты розничной торговли (юридические и физические лица) 
В бланке указываются данные 
в целом по юридическому лицу. 
если организация или индивидуальный предприниматель имеет территориально -обособленные подразделения на территории данного субъекта Российской Федерации, то в пунктах 1.14, 1.15, 1.16, 1.17 бланка приводятся сведения по всем подразделениям данного юридического лица (индивидуального предпринимателя).

II Заполнение показателей формы 1 Идентификационные показатели
Строки (1.1), (1.2), (1.3) заполняются органом, уполномоченным для ведения муниципального торгового реестра.
По строкам (1.4), (1.5) указывается номер Свидетельства о государственной регистрации, организацию, выдавшую Свидетельство,  дата государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя). Если юридическое лицо подвергалось реорганизации (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) (статья 57 Гражданского кодекса Российской Федерации), то указывается дата регистрации последней реорганизации.
По строке (1.6) «Наименование организации» указывается полное наименование организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке, а затем в скобках - краткое наименование.
По строке (1.7) «Индивидуальный предприниматель» указываются фамилия, имя, отчество и ставится подпись.
По строке (1.8) «Почтовый адрес» указывается наименование субъекта Российской Федерации, юридический адрес с почтовым индексом.
Индивидуальный предприниматель указывается наименование субъекта Российской Федерации, адрес с почтовым индексом, по которому зарегистрирован как индивидуальный предприниматель.
Если фактический адрес не совпадает с юридическим, то по строке (1.15) указывается также почтовый адрес, по которому фактически находится организация предприятие (осуществляется торговая деятельность индивидуальным предпринимателем).
По строке (1.12) в обязательном порядке указывается  код ИНН – на основании данных налоговой службы. 
По строке (1.13) в обязательном порядке заполняются поля с персональными уникальными кодами предпринимателя ОКПО - на основании уведомления о присвоении кода ОКПО, направляемого (выдаваемого) территориальными органами Росстата.
Коды ИНН и ОКПО заполняются в соответствии с Информационным письмом о присвоении кодов в налоговых и статистических органах.
Выделенные строки (1.14), (1.15), (1.16) заполняются в следующих случаях
· при несовпадении адреса регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) и места фактического осуществления основной деятельности 
· если юридическое лицо (индивидуального предпринимателя) имеет несколько объектов торговли, несколько территориально обособленных объектов
Обособленное подразделение организации – это любое территориально обособленное от нее подразделение, по месту или с места нахождения которого осуществляется хозяйственная деятельность на оборудованных стационарных рабочих местах.  
Признание обособленного подразделения организации таковым производится независимо от того, отражено или не отражено его создание в учредительных или иных организационно-распорядительных документах организации, и от полномочий, которыми наделяется указанное подразделение.
Все подразделения предприятия, расположенные на одной территории (по одному почтовому адресу) относятся к одному территориально обособленному подразделению; части предприятия, расположенные на разных территориях, отражаются как разные территориально обособленные подразделения.
По строкам (1.14), (1.15), (1.16), указываются данные по всем объектам торговли, всем территориально-обособленным подразделениям юридического лица (индивидуального предпринимателя), которые осуществляют деятельность на территории данного муниципального образования.



Форма 2. Классификационные показатели

	2.1
	Местонахождение хозяйствующего субъекта (по его юридическому адресу) (в соответствии с п 1.15 формы 1 Идентификационные показатели)
	
____________________________
(код по классификатору ОКАТО)




	2.2
	Место фактического осуществления деятельности каждого стационарного торгового объекта (в соответствии с п 1.14 формы 1 Идентификационные показатели)
	
____________________________
(код по классификатору ОКАТО)

	
	
	
(код по классификатору ОКАТО

	
	
	
(код по классификатору ОКАТО

	
	
	
(код по классификатору ОКАТО




	2.3
	Местоположение в муниципальном образовании  (в соответствии с п 1.15 формы 1 Идентификационные показатели)
	
_____________________________
(код по классификатору ОКТМО)



	2.4
	Форма собственности 
	
________________________________
(наименование формы собственности)
	
_______________________
(код по классификатору ОКФС)



	2.5 
	Организационно-правовая форма
	
________________________________
(наименование организационно-правовой формы)
	
____________________
(код по классификатору ОКОПФ)



	2.6 
	Виды экономической деятельности

	
________________________________
(наименование вида деятельности)
	
______________________
(код по классификатору ОКВЭД)

	
	
	
________________________________
(наименование вида деятельности)
	
______________________
(код по классификатору ОКВЭД)

	
	
	
________________________________
(наименование вида деятельности)
	
______________________
(код по классификатору ОКВЭД)






Инструкция 
по заполнению формы 2. Классификационные показатели
1 Общие положения
Все сведения, приводимые в бланке формы 2. Классификационные показатели, относятся только к предпринимательской деятельности в сфере оптовой и розничной торговли.
Сведения, представленные в форме 2, должны быть согласованы с данными формы 1 Идентификационные показатели. 

II Заполнение
В строке (2.1), (2.2), (2.3) указывается код ОКАТО (Общероссийский классификатор объектов 
административно-территориального деления) и ОКТМО (Общероссийский классификатор территорий и муниципальных образований). Эти коды должны соответствовать месторасположениям хозяйствующего субъекта, указанным в строках (1.8), (1.14) формы 1 Идентификационные показатели. Соответствующие коды прописаны в Свидетельстве при постановке на налоговый учет, как хозяйствующего субъекта, так и его территориально обособленных подразделений. 
В строке (2.4) вписывается наименование формы собственности. Напротив каждой ячейки, заполненной с указанием формы собственности, указывается код по ОКФС в соответствии с Приложением 1 к данной Инструкции.
В строке (2.5) вписывается наименование организационно-правовой формы. Напротив каждой ячейки, заполненной с указанием организационно-правовой формы, указывается код по ОКПОФ в соответствии с Приложением 2 к данной Инструкции.
В строках (2.6) указывается наименование вида деятельности. Напротив каждой ячейки, заполненной с указанием вида деятельности, указывается код по ОКВЭД каждого осуществляемого вида экономической деятельности в соответствии с Приложением 3 к данной Инструкции. То есть в Приложении 3 следует найти виды деятельности, которые осуществлял предприниматель (юридическое или физическое лицо), или будет осуществлять вновь вводимые хозяйствующие субъекты, и переписываете коды этих видов деятельности в соответствующие графы строки 2.6. 
На первом месте следует указать основной вид деятельности.

Приложение 1 к Инструкции по заполнению Формы 2

Выписка из Общероссийского классификатора форм собственности (ОКФС)

	Код
	Наименование формы собственности

	
	РОССИЙСКАЯ СОБСТВЕННОСТЬ

	12
	Федеральная собственность

	13
	Собственность субъектов Российской Федерации

	14
	Муниципальная собственность

	16
	Частная собственность

	17
	Смешанная российская собственность

	19
	Собственность потребительской кооперации

	
	ИНОСТРАННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ

	23
	Собственность иностранных юридических лиц

	24
	Собственность иностранных граждан 

	
	СОВМЕСТНАЯ РОССИЙСКАЯ И ИНОСТРАННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ

	31
	Совместная федеральная и иностранная собственность

	32
	Совместная собственность субъектов Российской Федерации и иностранная собственность

	33
	Совместная муниципальная и иностранная собственность

	34
	Совместная частная и иностранная собственность

	49
	Иная смешанная российская собственность





Приложение 2 к Инструкции по заполнению Формы 2

Выписка из Общероссийского классификатора организационно - правовых форм (ОКОПФ)

	Код
	Наименование

	
	ЮРИДИЧЕСКИЕ ЛИЦА, ЯВЛЯЮЩИЕСЯ КОММЕРЧЕСКИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

	48
	Хозяйственные товарищества и общества

	65 
	Общества с ограниченной ответственностью

	60 
	Акционерные общества 

	47
	Открытые акционерные общества

	67
	Закрытые акционерные общества

	
	ОРГАНИЗАЦИИ БЕЗ ПРАВ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА 

	90
	Представительства и филиалы

	91
	Индивидуальные предприниматели  




Приложение 3 к Инструкции по заполнению Формы 2

Выписка из Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД)

	Код ОКВЭД
	Наименование вида деятельности

	50
	Торговля автотранспортными средствами и мотоциклами, их техническое обслуживание и ремонт

	50.10
	Торговля автотранспортными средствами

	50.20
	Техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств

	50.30
	Торговля автомобильными деталями, узлами и принадлежностями

	50.40
	Торговля мотоциклами, их деталями, узлами и принадлежностями; техническое обслуживание и ремонт мотоциклов

	51
	Оптовая торговля (кроме торговли автотранспортными средствами и мотоциклами)

	51.31
	Оптовая торговля фруктами, овощами и картофелем

	51.32
	Оптовая торговля мясом, мясом птицы, продуктами и консервами из мяса и мяса птицы

	51.33
	Оптовая торговля молочными продуктами, яйцами, пищевыми маслами и жирами

	51.34
	Оптовая торговля алкогольными и другими напитками

	51.35
	Оптовая торговля табачными изделиями

	51.36
	Оптовая торговля сахаром и сахаристыми кондитерскими изделиями, включая шоколад

	51.37
	Оптовая торговля кофе, чаем, какао и пряностями

	51.38
	Оптовая торговля прочими пищевыми продуктами

	51.39
	Неспециализированная оптовая торговля пищевыми продуктами, включая напитки, и табачными изделиями

	51.41
	Оптовая торговля текстильными и галантерейными изделиями

	51.42
	Оптовая торговля одеждой, включая нательное белье, и обувью

	51.43
	Оптовая торговля бытовыми электротоварами, радио- и телеаппаратурой

	51.44
	Оптовая торговля изделиями из керамики и стекла, обоями, чистящими средствами

	51.45
	Оптовая торговля парфюмерными и косметическими товарами

	51.46
	Оптовая торговля фармацевтическими и медицинскими товарами, изделиями медицинской техники и ортопедическими изделиями

	51.47
	Оптовая торговля прочими непродовольственными потребительскими товарами

	51.51
	Оптовая торговля топливом

	51.52
	Оптовая торговля металлами и металлическими рудами

	51.53
	Оптовая торговля лесоматериалами, строительными материалами и санитарно-техническим оборудованием

	51.55
	Оптовая торговля химическими продуктами

	51.57
	Оптовая торговля отходами и ломом

	51.61
	Оптовая торговля станками

	51.62   
	Оптовая торговля машинами и оборудованием для строительства

	51.63   
	Оптовая торговля машинами и оборудованием для текстильного, швейного и  трикотажного производств

	51.64   
	Оптовая торговля офисными машинами и оборудованием

	51.65   
	Оптовая торговля прочими машинами и оборудованием

	51.66   
	Оптовая торговля машинами и оборудованием для сельского хозяйства


	51.84
	Оптовая торговля компьютерами, периферийными устройствами и программным обеспечением

	51.90
	Прочая оптовая торговля

	52
	Розничная торговля, кроме торговли автотранспортными средствами и мотоциклами; ремонт бытовых изделий и предметов личного пользования

	52.11
	Розничная торговля в неспециализированных магазинах преимущественно пищевыми продуктами, включая напитки, и табачными изделиями

	52.12
	Прочая розничная торговля в неспециализированных магазинах

	52.21
	Розничная торговля фруктами, овощами и картофелем

	52.22
	Розничная торговля мясом, мясом птицы, продуктами и консервами из мяса и мяса птицы

	52.23
	Розничная торговля рыбой, ракообразными и моллюсками

	52.24
	Розничная торговля хлебом, хлебобулочными и кондитерскими изделиями

	52.25
	Розничная торговля алкогольными и другими напитками

	52.26
	Розничная торговля табачными изделиями

	52.27
	Прочая розничная торговля пищевыми продуктами в специализированных магазинах

	52.31
	Розничная торговля фармацевтическими товарами

	52.32
	Розничная торговля медицинскими товарами и ортопедическими изделиями

	52.33
	Розничная торговля косметическими и парфюмерными товарами

	52.41
	Розничная торговля текстильными и галантерейными изделиями

	52.42
	Розничная торговля одеждой

	52.43
	Розничная торговля обувью и изделиями из кожи

	52.44
	Розничная торговля мебелью и товарами для дома

	52.45
	Розничная торговля бытовыми электротоварами, радио- и телеаппаратурой

	52.46
	Розничная торговля скобяными изделиями, лакокрасочными материалами и материалами для остекления

	52.47
	Розничная торговля книгами, журналами, газетами, писчебумажными и канцелярскими товарами

	52.48
	Прочая розничная торговля в специализированных магазинах

	52.50
	Розничная торговля бывшими в употреблении товарами в магазинах

	52.61
	Розничная торговля по заказам

	52.62
	Розничная торговля в палатках и на рынках

	52.63
	Прочая розничная торговля вне магазинов





Форма 3. Экономические показатели

	3.1
	Площадь специально оборудованных помещений для осуществления предпринимательской деятельности как собственных (без сданных в аренду), так и арендованных




	Наименование 
помещения
	Площадь (включая арендованную, но без сданной в аренду) – всего,
квадратный метр
	в том числе

	
	
	собственная (без сданной в аренду), квадратный метр
	арендованная, квадратный метр

	1
	2=3+4
	3
	4

	Складское 
	
	
	

	Торговое (в графах 2-4 указывается площадь торгового зала):
магазины (павильоны)
	
	
	

	аптеки и аптечные магазины
	
	
	



	3.2
	Численность работников, чел
	






Инструкция 
по заполнению формы 3. Экономические показатели
В вопросе 3.1 приводятся  данные о площадях по типам помещений: 
· складские 
· торговые 
Складскими площадями считаются площади специально оборудованных зданий или их частей, используемые для хранения готовой продукции, сырья, материалов, комплектующих и т.п., а также  для хранения товаров, закупленных для дальнейшей перепродажи.
Площадь торгового объекта - площади торгового зала (зала для обслуживания покупателей), обособленных стационарных зданий или их частей, площади специально оборудованных строений, имеющих торговый зал для покупателей. В площадь торгового объекта включается установочная площадь магазина (площадь торгового зала, занятого оборудованием, предназначенным для выкладки, демонстрации товаров, произведения денежных расчетов и обслуживания покупателей), площадь контрольно-кассовых узлов и кассовых кабин, площадь рабочих мест обслуживающего персонала, а также площадь проходов для покупателей.
В вопросе 3.1 указываются сведения о специально оборудованных помещениях для осуществления предпринимательской деятельности. Причем речь идет о специально-оборудованных помещениях, в которых организацией осуществляется фактическая деятельность, то есть о помещениях:
· находящихся в собственности (но БЕЗ сданных в аренду);
· арендованных. 
Таким образом, предприниматель указывает как находящиеся в собственности, так и взятые в аренду помещения. Арендодатель показывает сведения о собственных помещениях без сданных в аренду.
К магазинам относятся специально оборудованные стационарные здания (их часть), предназначенные для продажи товаров и оказания услуг покупателям и обеспеченные торговыми, подсобными, административно-бытовыми помещениями, а также помещениями для приема, хранения товаров и подготовки их к продаже.
К павильонам относятся оборудованные строения, имеющие торговый зал и помещения для хранения товарного запаса, рассчитанные на одно или несколько рабочих мест.
В вопросе 3.2 указывается среднесписочная численность. Информация о средней численности ежегодно сдается в налоговые органы по итогам года по форме, утвержденной приказом ФНС России от 29 марта 2007 г. №ММ-3/25/174. 
Среднесписочная численность указывается для каждого типа хозяйствующего субъекта, включаемого в торговый реестр (магазин, павильон, палатка, киоск, склад и т.п.)
К палаткам относятся легко возводимые сборно-разборные конструкции, оснащенные прилавком, не имеющие торгового зала и помещений для хранения товаров, рассчитанные на одно или несколько рабочих мест продавцов, на площади которых размещен товарный запас на один день торговли. 
К киоскам относятся оснащенные торговым оборудованием строения, не имеющие торгового зала и помещений для хранения товаров, рассчитанные на одно рабочее место продавца, на площади которых хранится товарный запас.


Форма 4. Справочные показатели

	4.1
	Тип хозяйствующего субъекта, осуществляющего торговую деятельность
	Отметка

	
	крупная организация
	

	
	средняя организация 
	

	
	малое предприятие
	

	
	микропредприятие
	

	
	индивидуальный предприниматель
	



	4.2
	Способ торговли
	Отметка

	
	с использованием торговых объектов
	

	
	без использования торговых объектов
	



	4.3
	Форма торговли
	Отметка

	
	в стационарных торговых объектах
	

	
	вне стационарных торговых объектов
	



	4.4
	Вид объекта розничной торговли
	Отметка

	
	Универсальный магазин
	

	
	Гипермаркет
	

	
	Универмаг
	

	
	Универмаг “Детский мир”
	

	
	Магазин-склад
	

	
	Универсам (супермаркет)
	

	
	Гастроном
	

	
	Товары повседневного спроса
	

	
	Специализированный продовольственный магазин
	

	
	Рыба
	

	
	Мясо
	

	
	Колбасы
	

	
	Минеральные воды
	

	
	(указать другую специализацию)
	

	
	Специализированный непродовольственный магазин
	

	
	Мебель
	

	
	Хозяйственные товары
	

	
	Электротовары
	

	
	Одежда
	

	
	Обувь
	

	
	Ткани
	

	
	(указать другую специализацию)
	

	
	Неспециализированный продовольственный магазин
	

	
	Продукты (Минимаркет)
	

	
	Неспециализированный непродовольственный магазин
	

	
	Дом торговли
	

	
	Все для дома
	

	
	Товары для детей
	

	
	Товары для женщин
	

	
	другие магазины с комбинированным ассортиментом товаров
	

	
	Промтовары
	

	
	Комиссионный магазин
	

	
	(указать другое)
	

	
	Павильоны
	

	
	Палатки, киоски
	

	
	Автозаправочные станции
	

	
	Аптеки и аптечные магазины
	

	
	Аптечные киоски и пункты
	



	
	4.5
	Складские помещения
	

	
	Резервуары, цистерны и другие емкости для хранения нефтепродуктов
	

	
	Холодильники
	



	4.6
	Режим работы
	



	4.7
	Оптовая продажа товаров (продукции) по видам
	Код по ОКПД
	Отметка

	
	Автотранспортные средства и мотоциклы, их детали, узлы и принадлежности
	
	

	
	Автотранспортные средства
	50.10.1
	

	
	Автомобильные детали, узлы и принадлежности
	50.30.1
	

	
	Мотоциклы, их детали, узлы и принадлежности 
	50.40.1
	

	
	Пищевые продукты, напитки и табачные изделия
	
	

	
	Картофель 
	51.31.11.000
	

	
	Непереработанные фрукты, овощи и орехи  
	51.31.12.000
	

	
	Мясо, включая мясо птицы и дичи 
	51.32.11
	

	
	Консервы из мяса животных и птицы
	51.32.12.120
	

	
	Молочные продукты 
	51.33.11.000
	

	
	Яйца    
	51.33.12.000
	

	
	Пищевые масла и жиры
	51.33.13.000
	

	
	Фруктовые и овощные соки, минеральная вода и прочие безалкогольные напитки 
	51.34.11.000
	

	
	Алкогольные напитки, включая пиво и пищевой этиловый спирт
	51.34.12
	

	
	Табачные изделия
	51.35.10.000
	

	
	Сахар 
	51.36.11.000
	

	
	Сахаристые кондитерские изделия, включая шоколад
	51.36.12.110
	

	
	Мороженое и замороженные десерты
	51.36.12.140
	

	
	Хлеб и хлебобулочные изделия
	51.36.12.130
	

	
	Мучные кондитерские изделия
	51.36.12.120
	

	
	Кофе, чай, какао и пряности
	51.37.10.000
	

	
	Рыба, морепродукты и рыбные консервы
	51.38.10.000
	

	
	Переработанные овощи, картофель, фрукты и орехи
	51.38.21.000
	

	
	Готовые пищевые продукты, включая детское и диетическое питание 
	51.38.22
	

	
	Мука и макаронные изделия
	51.38.24.110
51.38.24.120
	

	
	Крупы
	51.38.24.130
	

	
	Прочие пищевые продукты, не включенные в вышеприведенные группировки
	51.38.001*
	

	
	Непродовольственные потребительские товары
	
	

	
	Текстильные изделия 
	51.41.11.000
51.41.12.000
51.41.14.000
	

	
	Одежда, включая спортивную и одежду из кожи 
	51.42.11
	

	
	Нательное белье
	51.42.12
	

	
	Изделия из меха 
	51.42.13.000
	

	
	Обувь (кроме спортивной )
	51.42.14
	

	
	Бытовые электроприборы, светильники и электроустановочные изделия
	51.43.1
	

	
	Радио- и телеаппаратура и технические носители информации как с записями, так и без записей 
(кроме видеоигр) 
	51.43.2
	

	
	Бытовые изделия из керамики, фарфора и стекла (кроме санитарно-технического оборудования) 
	51.44.12.000
	

	
	Обои
	51.44.13.000
	

	
	Чистящие средства
	51.44.14.000
	

	
	Парфюмерные и косметические товары
	51.45.10.110
	

	
	Фармацевтические и медицинские товары 
	51.46.11.000
	

	
	Изделия медицинской техники и ортопедические изделия
	51.46.12
	

	
	Бытовая мебель (кроме офисной )
	51.47.1
	

	
	Книги, газеты и журналы, писчебумажные и канцелярские товары 
	51.47.2
	

	
	Фототовары и оптические товары
	51.47.32.000
	

	
	Игры и игрушки (видеоигры)
	51.47.33.000
	

	
	Часы и ювелирные изделия
	51.47.34
	

	
	Спортивные товары (без спортивной одежды), включая велосипеды 
	51.47.35.000
	

	
	Прочие непродовольственные потребительские товары, не включенные в вышеприведенные группировки
	51.47.37.000
	

	
	Несельскохозяйственные промежуточные продукты, отходы и лом  
	
	

	
	Твердое топливо
	51.51.11
	

	
	Моторное топливо, включая авиационный бензин
	51.51.12.000
	

	
	Сырая нефть и газовый конденсат нестабильный
	51.51.13.110
	

	
	Мазут, прочее жидкое и газообразное топливо, прочие нефтепродукты (кроме газообразного топлива, подаваемого по распределительным сетям) 
	51.51.13.120
51.51.13.130
51.51.13.140
	

	
	Металлические руды (включая концентраты)
	51.52.1
	

	
	Металлы 
	51.52.2
	

	
	Древесина и лесоматериалы
	51.53.1
	

	
	Лакокрасочные материалы, листовое стекло, санитарно-техническое оборудование и прочие строительные материалы 
	51.53.2
	

	
	Удобрения, пестициды и прочие агрохимикаты
	51.55.11
	

	
	Синтетические смолы и пластмассы 
	51.55.12.000
	

	
	Прочие промышленные химические вещества (кроме пищевого этилового спирта) 
	51.55.13
	

	
	Драгоценные камни
	51.56.13.140
	

	
	Резинотехнические изделия (без автомобильных шин), детали и полуфабрикаты из пластмасс, неметаллические минеральные и прочие промежуточные продукты, кроме сельскохозяйственных, не включенные в вышеприведенные группировки
	51.56.13.110
51.56.13.120
51.56.13.130
51.56.13.190
	

	
	Машины, оборудование, эксплуатационные материалы и принадлежности
	
	

	
	Деревообрабатывающие станки 
	51.81.11.000
	

	
	Металлообрабатывающие станки, включая кузнечно-прессовое оборудование
	51.81.12.000
	

	
	Станки для обработки прочих материалов
	51.81.13.000
	

	
	Машины и оборудование для добычи полезных ископаемых и строительства
	51.82.10
	

	
	Машины и оборудование для текстильного, швейного и трикотажного производств (кроме бытовых швейных машин) 
	51.83.10.000
	

	
	Компьютеры, периферийные устройства и программное обеспечение
	51.84.10.000
	

	
	Офисные машины (пишущие машины, фотокопировальные аппараты, счетные машины и т.п.)  
	51.85.11.000
	

	
	Офисная мебель
	51.85.12.000
	

	
	Электронное оборудование и его части (элементы) 
	51.86.10
	

	
	Машины и оборудование для производства пищевых продуктов, напитков и табачных изделий 
	51.87.14.000
	

	
	Сельскохозяйственные и лесохозяйственные тракторы
	51.88.11.000
	

	
	Прочие товары, не включенные в вышеприведенные группировки
	51.90.10
	



	4.8
	Розничная продажа товаров по видам

	Код по ОКПД
	Отметка

	
	Пищевые продукты, включая напитки, и табачные изделия
	52.2
	

	
	Фрукты, овощи, картофель, орехи 
(без переработанных фруктов, овощей, орехов) 
	52.21.10
	

	
	Мясо (включая мясо домашней птицы и дичи), продукты и консервы из мяса
	52.22.10
	

	
	Рыба и морепродукты
	52.23.10
	

	
	Хлеб и мучные кондитерские изделия 
	52.24.11
	

	
	Сахаристые кондитерские изделия, включая шоколад
	52.24.12.110
	

	
	Мороженое и замороженные десерты
	52.24.12.120
	

	
	Алкогольные напитки и пиво
	52.25.10.110
	

	
	Безалкогольные напитки
	52.25.10.120
	

	
	Табачные изделия
	52.26.10.000
	

	
	Молочные продукты и яйца
	52.27.11
	

	
	Пищевые масла и жиры
	52.27.12.110
	

	
	Мука и макаронные изделия 
	52.27.12.120
	

	
	Крупа
	52.27.12.130
	

	
	Переработанные (консервированные) фрукты, овощи, орехи
	52.27.12.170
	

	
	Сахар
	52.27.12.150
	

	
	Чай, кофе, какао
	52.27.12.160
	

	
	Прочие пищевые продукты, не включенные в вышеприведенные группировки
	52.27.12.190
	

	
	Непродовольственные товары
	52.48.11.101
	

	
	Автотранспортные средства
	50.10.2
	

	
	Автомобильные детали, узлы и принадлежности
	50.30.2
	

	
	Мотоциклы, их детали, узлы и принадлежности
	50.40.20
	

	
	Фармацевтические товары
	52.31.10
	

	
	Медицинские товары и ортопедические изделия
	52.32.10
	

	
	Косметические и парфюмерные товары
	52.33.10
	

	
	Текстильные изделия
	52.41.11
	

	
	Верхняя одежда
	52.42.10.110
	

	
	Нательное белье 
	52.42.10.120
	

	
	Одежда из меха
	52.42.10.130
	

	
	Одежда из кожи
	52.42.10.140
	

	
	Спортивная одежда 
	52.42.10.150
	

	
	Обувь 
	52.43.11
	

	
	Бытовая мебель
	52.44.11
	

	
	Домашняя утварь, ножевые изделия, посуда, изделия из стекла и керамики, в том числе из фарфора и фаянса 
	52.44.12
	

	
	Портьеры, тюлевые занавеси и другие предметы домашнего обихода из текстильных материалов 
	52.44.14.000
	

	
	Бытовые электротовары
	52.45.10
	

	
	Аудио - и видеоаппаратура
	52.45.21
	

	
	Технические носители информации (с записями и без записей) 
	52.45.22
	

	
	Краски, лаки и эмали 
	52.46.12.000
	

	
	Санитарно-техническое оборудование
	52.46.15.000
	

	
	Прочие строительные материалы
	52.46.16
	

	
	Книги 
	52.47.11.000
	

	
	Газеты и журналы
	52.47.12.000
	

	
	Офисная мебель и офисные машины, оборудование и комплектующие детали к ним
	52.48.11.000
52.48.12
	

	
	Компьютеры и программное обеспечение общего пользования
	52.48.13
	

	
	Фотоаппаратура, оптические приборы и средства измерения
	52.48.14
	

	
	Мобильные телефоны
	52.48.15.110
	

	
	Телефонные аппараты, факсы и прочее оборудование 
электросвязи
	52.48.15.120,
52.48.15.130,
52.48.15.190
	

	
	Часы и ювелирные изделия
	52.48.21
	

	
	Спортивные товары, включая велосипеды и мотовелосипеды
	52.48.22
	

	
	Игры и игрушки, включая видеоигры
	52.48.23
	

	
	Прочие непродовольственные товары, не включенные в вышеприведенные группировки
	52.48.3
	

	
	Товары, бывшие в употреблении (без автотранспортных средств и мотоциклов, автомобильных деталей, узлов и принадлежностей )
	52.5
	





Инструкция
по заполнению формы 4. Справочные показатели

В строках (4.1), (4.2), (4.3), (4.4), (4.5), в графе «отметка» отмечаются знаком «√» соответствующий показатель 
Если организация (индивидуальный предприниматель) применяет одновременно несколько способов, форм или специализации торговли, то в соответствующих графах следует отметить все применяемые способы, формы или специализации торговли
В строках (4.7), (4.8) знаком «√» отмечаются все подходящие варианты наименований товарных групп.
  




	Приложение №2
к административному регламенту управления экономического развития и торговли администрации муниципального образования «Теучежский район» исполнения муниципальной функции «Формирование и ведение реестра объектов потребительского рынка Теучежского района» 





Сведения, прилагаемые к заявлению

                      
 ┌───┬──────────────────────────────────────────────────────────┬────────┐
 │ 1 │ Свидетельство о государственной регистрации              │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │ 2 │ Правоустанавливающий документ на помещение               │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │ 3 │ Правоустанавливающий документ на земельный участок       │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │ 4 │ Тип объекта (магазин, павильон, киоск, парикмахерская,   │        │
 │   │ салон, тонар и т.д.)                                     │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │ 5 │ Контактный телефон руководителя                          │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │ 6 │ Специализация объекта                                    │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │ 7 │ Заключение РОСПОТРЕБНАДЗОРА                              │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │ 8 │ Карта постановки на налоговый учет (ОКВЭД; ОКОНХ; ИНН)   │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │ 9 │ Ассортимент товаров, работ, услуг                        │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │10 │ Количество посадочных мест для общепита                  │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │11 │ Численность работающих                                   │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │12 │ Площадь объекта (общая, в том числе торговая или зала)   │        │
 ├───┼──────────────────────────────────────────────────────────┼────────┤
 │13 │ Режим работы с _____ по _____, перерыв _______, выходной │        │
 └───┴──────────────────────────────────────────────────────────┴────────┘
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СВИДЕТЕЛЬСТВО  №  ______
о внесении субъектов торговой деятельности в торговый реестр
муниципального образования «Теучежский район»
 
  Выдано ___________________________________________________________________
(наименование юридического лица)
  Адрес _____________________________________________________________________

  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
(№  свидетельства о регистрации)
  ___________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
(наименование торгового объекта)
  ___________________________________________________________________________
(место расположения торгового объекта)
 


 
            Глава 
Теучежского района                                                                              А.Ш. Хачмамук
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Форма журнала регистрации  выданных свидетельств на предоставление муниципальной услуги «Формирование и ведение реестра объектов потребительского рынка Теучежского района» 


	№ п/п      
	Дата выдачи свидетельства
	Номер свидетельства
	Полное (в случае если имеется) сокращённое наименование,   организационно-правовая форма, наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя   
	Место расположения субъекта торговой деятельности
	Ф.И.О. лица, номер и дата доверенности (иного документа) подтверждающего полномочия лица, получившего свидетельство  на руки
	Подпись лица получившего свидетельство  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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    БЛОК - СХЕМА
общей последовательности действий при исполнении 
административного регламента


Заявление




	Регистрация поступившего заявления






Рассмотрение заявления 




	Отказ в выдаче свидетельства


                                          
		
	Выдача свидетельства




	



   Заместитель  главы,
 управляющий делами                                                                                         Б.Б.Богус

