                                                                                             Приложение к Постановлению

                                                                                             №_____ от __________ 2012года

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги  «Внедрение новых технологических комплексов отечественного и зарубежного производства».
1.   ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ Наименование муниципальной услуги.
«
Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Внедрение новых технологических комплексов отечественного и зарубежного производства» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами структурных подразделений администрации МО «Теучежский район с юридическими и физическими лицами.
щ Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет управление сельского хозяйства администрации МО «Теучежский район» Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты управления сельского хозяйства
1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
· Конституция Российской Федерации;
*

· Государственная программа «Развитие сельского хозяйства Российской Федерации на
2008-2012 годы»;
· текущие нормативные акты правительства РФ и Республики Адыгея;

  - «Программа развития сельского хозяйства МО Теучежский район» на 2008 - 2012 годы»;
Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются: получение сельскими товаропроизводителям всех форм собственности консультации в отношении технического перевооружения и модернизации действующих производств, внедрению новых ресурсосберегающих технологий, а именно:
· меры государственной поддержки по техническому перевооружению отрасли;

· субсидирование приобретения современной зарубежной и отечественной техники;

· субсидирование технического перевооружения животноводства;

· энергосберегающие технологии в сельском хозяйстве;

-
пути увеличение производства зерновых и технических культур за счет использования
комбинированной техники;
-
ресурсосберегающие технологии.
Описание заявителей.
Заявителем      муниципальной      услуги      (далее
Заявитель)      выступают
сельхозтоваропроизводители всех форм собственности - физические или юридические лица, у которых в валовой выручке от реализации произведенной своими силами продукции не менее 70% представлено сельскохозяйственной продукцией.
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 2.1.     Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги."
2.1.1.
Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги
Место нахождения: управления сельского хозяйства администрации МО «Теучежский район»:
Почтовый адрес 385230, а.Понежукай, ул.Октябрская,33
График работы: управления сельского хозяйства 
часы работы
Понедельник
с 8.00 до 17.00
Вторник
с 8.00 до 17.00
Среда
с 8.00 до 17.00
Четверг
с 8.00 до 17.00
Пятница
с 8.00 до 16.00
Перерыв на обед
с 12.00 до 12.48
Выходные дни
суббота, воскресенье
2.1.2.
Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги
 Главного зоотехника и главного инженера - 2 этаж, кабинет № 14, контактные телефоны 8(87772) 9-71-06
2.1.3.    Порядок    получения    информации    заявителями    по    вопросам    предоставления муниципальной услуги
2.1.3.1.
Информация     о     процедуре    предоставления    муниципальной    услуги
предоставляется бесплатно.
2.1.3.2.
Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:
-
путем   индивидуального   и   публичного   информирования,   в   устной   и
письменной форме;
-
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
на информационных стендах, через периодическую печать;
-
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях
общего пользования (в том числе в сети Интернет).
2.1.3.3.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна
представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
2.1.3.4.
При обращении заявителя для получения муниципальной услуги исполнитель
должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую
должность.
2.1.3.5.
Информирование     о     ходе     предоставления     муниципальной     услуги
осуществляется специалистами отдела, предоставляющего услугу, при личном контакте с
заявителем, а также с использованием средств почтовой, телефонной и факсимильной связи.
2.1.3.6.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в
обязательном порядке информируется о сроке предоставления муниципальной услуги или об
отказе в ее предоставлении.
2.1.3.7.
Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается
заявителю при его личном обращении или направляется заказным письмом.
2.1.3.8.
Консультации    заявителю    предоставляются    при    личном    обращении,
посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:
· о сроках исполнения муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и
принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.1.3.9.
При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:
-
давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;
-
воздерживаться  от  поведения,  которое  могло   бы  вызвать  сомнение  в
объективном   исполнении   должностных   (служебных)   обязанностей,   а   также   избегать
конфликтных ситуаций;
-
соблюдать права и законные интересы заявителя.
2.2.
Сроки предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги.
Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
Время ожидания приема по предварительной записи заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 30 минут.
2.3.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
отсутствие     установленных     законодательных     документов     для     исполнения муниципальной услуги;
- при поступлении от заявителя письменного заявления о
приостановлении (отказе)
предоставления муниципальной услуги;
Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть
обжалован заявителем в
судебном порядке.
2.4.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
1. Здание (строение), в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги
должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок
общественного транспорта.
2. На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя муниципальной
услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть
не менее 5 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
3. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской,
содержащей следующую информацию:
· полное наименование органа;

· график работы.

4.
Места   информирования,    предназначенные   для    ознакомления   заявителей    с
информационными материалами, должны быть оборудованы:
· информационными стендами;

· стульями и столами.
5.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и
оптимальным условиям работы специалистов, должны быть оборудованы стульями.
6.
Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с
указанием:
-
номера кабинета;
· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

· времени приема.
7.
Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть
оборудовано   персональным   компьютером   с   возможностью   доступа   к   необходимым
информационным базам данных.
8.
В   целях   обеспечения   конфиденциальности   сведений   о   заявителе,   одним
специалистом одновременно ведется   прием только одного заявителя. Консультирование и
(или) прием двух и более заявителей не допускается.
2.5.
Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги
документов.
Для   предоставления   муниципальной   услуги   необходимо   устно   или   письменно предоставить заявку на оказание консультации по существу вопроса (п. 1.1.).
2.6.
Требования к предоставлению муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Последовательность       административных       процедур       при       предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием заявки;
· подготовка и выдача требуемой информации, либо отказ в ее выдаче с указанием
причин.
3.2.
Прием заявки.
1.
Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявки на
предоставление услуги.
2.
Специалист,   уполномоченный   на   прием   документов,   принимает   заявку   на
предоставление муниципальной услуги и осуществляет его регистрацию. Максимальный срок
выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя.
3. На заявлениях СМ и СП проставляется штамп, в котором указывается входящий
номер и дата регистрации. Почтовые конверты, в которых поступают заявления, сохраняются
вместе с обращениями.
4. Прошедшие регистрацию заявления в тот же день направляются к ответственному
должностному лицу, осуществляющему контроль за исполнением документа.
3.3.
Рассмотрение заявления и представленных документов.
1. Должностное лицо, ответственное за оказание консультационной поддержки, изучает
заявку  и  прилагаемые  документы и  материалы и  при  необходимости  подготавливает
служебную записку (запрос) в целях получения дополнительной информации.
2. Проект ответа, подготовленный должностным лицом,   ответственным за оказание
консультационной   поддержки,   согласовывается   с   начальником   управления сельского хозяйства администрации МО «Теучежский район»
3. Должностное лицо, ответственное за оказание консультационной поддержки, после
согласования в установленном Административным регламентом порядке проекта ответа
направляет заявителю утвержденный ответ.
4.
Заявки  считаются рассмотренными,  если дан письменный  ответ заявителю по
существу поставленных в заявлении вопросов.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием
решений   осуществляется   руководителем,   ответственным   за   организацию   работы   по
предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами  управления сельского хозяйства администрации МО «Теучежский район» участвующих в предоставлении муниципальной услуги, назначенными начальником управления сельского хозяйства
2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается
локальными правовыми актами предоставляющего муниципальную услугу,
положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными
инструкциями.
1
3.
Текущий   контроль   над   порядком   предоставления   муниципальной   услуги
осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы,
проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.
4.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником управления сельского хозяйства администрации МО «Теучежский район»
5.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает
в  себя проведение  проверок,  выявление  и устранение  нарушений  прав  потребителей
муниципальной услуги.

6.
Проведение  проверок  может носить  плановый  (осуществляется  на основании
утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению
потребителя муниципальной услуги).
7.
По   результатам   проведенных   проверок,   в   случае   выявления   нарушений,
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
5.1. Представитель хозяйства имеет право на обжалование действий (бездействия) специалистов и должностных лиц Управления сельского хозяйства, а также принимаемых ими решений в ходе исполнения  муниципальной  функции и решений, принятых (осуществляемых) в ходе выполнения Административного регламента, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, РА.

      5.2Обращение, поступившее в государственный орган,  местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить  указанные  документы  по электронной почте teuch_adm_@maiI .ru
5.3. В части досудебного обжалования представитель хозяйства имеет право обратиться с жалобой лично (устно) , направить письменное предложение или в электронном виде,  заявление или жалобу в адрес Управления сельского хозяйства.

5.4. Рассмотрение обращений, жалоб в  Управлении сельского хозяйства осуществляется в порядке, установленном административным регламентом исполнения муниципальной функции «Рассмотрение обращений граждан в  Управлении сельского хозяйства МО «Теучежский район».

5.5. Представитель хозяйства , обратившийся в Управление сельского хозяйства  в рамках исполнения  административного регламента вправе обжаловать в суде действие (бездействие) должностных лиц Управления сельского хозяйства, а также решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и РА.

Зам главы управляющий делами                                                          Б.Б.Богус
