           УТВЕРЖДЕН
           постановлением администрации

           МО «Теучежский район»

                                                                                                 _________________ № ________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
отдела по делам ГО и ЧС администрации муниципального 
образования «Теучежский район» по исполнению муниципальной функции 
«Контроль в области гражданской обороны, 
защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, 
обеспечении выполнения первичных мероприятий пожарной 
безопасности и безопасности людей на водных объектах 
на территории муниципального образования «Теучежский район»
1. Общие положения

1.1. Наименование функции по муниципальному контролю.

Наименование функции по муниципальному контролю -  «Выполнение мероприятий в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечение выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории  муниципального образования «Теучежский район»  является:

· выполнением мероприятий гражданской обороны и по предупреждению чрезвычайных ситуаций, готовностью сил и средств территориальной подсистемы РСЧС к действиям при их возникновении и обеспечению первичных мер пожарной безопасности;

· деятельностью подразделений районного  звена ТП РСЧС и нештатных аварийно-спасательных формирований (районных и объектовых);

· осуществлением мер, направленных на устойчивое функционирование объектов экономики в военное время;

· созданием и содержанием запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств в целях гражданской обороны;

· созданием и состоянием локальных систем оповещения потенциально опасных объектов;

· готовностью к выполнению задач по ведению разведки ведомственными службами наблюдения и лабораторного контроля;

· выполнением норм инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, накоплением и поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке;
· выполнением мероприятий по эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные места;

· разработкой и реализацией предприятиями и организациями мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и выполнением первичных мер пожарной безопасности;

· готовностью звеньев местных и функциональных подсистем РСЧС, их аварийно-спасательных служб (формирований), в том числе осуществляющих хранение, переработку и транспортировку нефти, к предупреждению и ликвидации аварийных разливов нефти и нефтепродуктов. 

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление функции по муниципальному контролю.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление функции по муниципальному контролю:

· Федеральный закон от 12.02.98 № 28-ФЗ « О гражданской обороне» (в редакции Федерального закона от 22.08.2004 № 122-ФЗ);

· Федеральный закон от 21.12.94 № 68-ФЗ « О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

· Федеральный закон от 21.12.94 № 69-ФЗ « О пожарной безопасности»;

· Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ « Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

· Федеральный закон РФ от 14.07.92 № 3297-1 « О закрытом административно-территориальном образовании»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 18.10.2007 № 230-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий»;

· Постановление Правительства РФ от 30.12.2003 № 794 « О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

· Распоряжение Правительства РФ от 31.10.2007 № 1532-р « О Концепции федеральной целевой программы «Пожарная безопасность в Российской федерации на период до 2012 года»;

· Постановление Правительства РФ от 21.05.2007 № 304 « О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

· Постановление Правительства РФ от 02.11.2000 № 841 « Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны»;

Постановление Правительства РФ от 04.09.2003 № 547 « О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

· Постановление Правительства РФ от 14.12.2006 № 769 « О порядке утверждения правил охраны жизни людей на водных объектах»;

· Приказ МЧС России от 12.12.2007 № 645 « Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»;

· Приказ МЧС России от 31.07.2006 № 440 « Об утверждении примерного положения об уполномоченных на решения задач гражданской обороны структурных подразделениях (работников) организаций»;

· Приказ МЧС России от 18.06.2003 № 313 « Об утверждении правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03)»;

· Приказ МЧС России от 03.03.2005 № 125 « Об утверждении Инструкции по проверке и оценке состояния функциональных и территориальных подсистем единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

· Приказ МЧС России от 14.11.2008 № 687 « Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях»;

· Закон Республики Адыгея  от 30.04.1999г. № 123 « О защите населения и территории  Республики Адыгея  от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
· Распоряжение Кабинета Министров Республики Адыгея  от 06.04.2010г. № 106-р « Об организации обучения населения в области гражданской обороны»;

· Указ Президента Республики Адыгея от 18.12.2009г. № 146 «О планировании мероприятий гражданской обороны и защиты населения»;

· Распоряжение Кабинета Министров Республики Адыгея  от 05.04.2010г. № 101-р «О мерах по сохранению и рациональному использованию защитных сооружений гражданской обороны»;

· постановление главы администрации муниципального образования «Теучежский район» от 27.02.2009г.  № 26 « О реорганизации отдела  по делам ГО и ЧС»;

· постановление главы администрации муниципального образования «Теучежский район» от 21.01.2010г.  № 16 « Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании «Теучежский район»;
· постановление главы администрации муниципального образования «Теучежский район» от 24.06.2006г.  № 47 «Об обеспечении первичных мероприятий пожарной безопасности на территории муниципального образования «Теучежский район» в 2008 - 2012 г.г.»;

· постановление главы администрации муниципального образования «Теучежский район» от 30.03.2009г. № 52 «О порядке обучения населения  Теучежского района  в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и мерам пожарной безопасности»;

· распоряжение главы администрации муниципального образования «Теучежский район» от 07.06.2010г.  № 151 «О мерах по предупреждению несчастных случаев с людьми на водных объектах  Теучежского района»;
· Устав муниципального образования  «Теучежский район».
1.3. Наименование структурного подразделения администрации                  муниципального образования «Теучежский район», предоставляющего               функции по муниципальному контролю.

· Функцию по муниципальному контролю предоставляет отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования «Теучежский» (далее - Отдел). Обеспечение исполнения функции по муниципальному контролю возложено на начальника отдела.

· В реализации указанной функции по муниципальному контролю помимо отдела участвуют юридические и физические лица в соответствии с полномочиями, возложенными на них федеральным, республиканским законодательством и нормативно - правовыми актами органа местного управления.

2. Требования к порядку предоставления функции 
по муниципальному контролю

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления                                  функции по муниципальному контролю.

2.1.1. Осуществление функции по муниципальному контролю производится по адресу: 385230, Республика Адыгея, Теучежский район, аул Понежукай, ул. Октябрьская, 31 (здание ОАО «Теучежская ПМК»);
2.1.2. Информирование организаций и граждан о порядке осуществления функции по муниципальному контролю происходит непосредственно в отделе ГО и ЧС администрации муниципального образования «Теучежского района», либо по телефону 8(8777-2) 9-71-09 или по факсу 8(8777-2) 9-37-88.

2.1.3. Часы приема руководителей предприятий, организаций и учреждений независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности (далее - организации), их должностных лиц, предпринимателей без образования юридического лица, граждан Российской Федерации, лиц без гражданства (далее - Граждане) на предоставление функции по муниципальному контролю: 

· Часы работы  отдела: понедельник – четверг    - с 8.00 – до 17.00, пятница – с 8.00 до 16.00,  перерыв – с 12.00 – до 13.00, суббота, воскресенье - выходные дни. 

2.1.4. Индивидуальное устное информирование о порядке осуществления функции по муниципальному контролю обеспечивается специалистами отдела лично или по телефону.

2.1.5. Публичное информирование граждан о порядке осуществления функции по муниципальному контролю осуществляется посредством привлечения районной газеты «Теучежские вести» средств массовой информации.

2.2. Срок предоставления функции по муниципальному контролю.

2.2.1. При индивидуальном устном обращении руководителей, их должностных лиц организаций и граждан  лично  или  по телефону ответ предоставляется специалистами отдела  в момент обращения.

2.2.2. Регистрация письменных обращений возложена на  ведущего специалиста  отдела.

2.2.3. Общий срок рассмотрения письменных обращений заявителей - 30 дней со дня регистрации обращения в отделе.

2.2.4. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалистов отдела, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина или организации, направивших обращение о переадресации обращения.

2.2.5. В случае, если обращение не подлежит рассмотрению по существу в соответствии с условиями настоящего Административного регламента, обратившимся гражданину или организации направляется отказ в рассмотрении письменного обращения в течение семи дней со дня регистрации.

2.2.6. Если для осуществления функции муниципального контроля необходимо истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, срок осуществления функции по муниципальному контролю может быть продлен начальником отдела не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением потребителя.

2.2.7. Обращения заявителей считаются разрешенными, если все поставленные в них вопросы рассмотрены, приняты необходимые меры и заявителям в течение 30 дней со дня регистрации обращения даны письменные ответы.

2.3. Перечень оснований для приостановления осуществления муниципального контроля или для отказа в осуществлении функции по муниципальному контролю.

2.3.1. Обращение не рассматривается по существу, ответ на обращение не предоставляется если:

· в обращении гражданина (организации) содержится вопрос, по которому многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее поступившие обращения направлялись в отдел;

· по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

· в обращении содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· в обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

· текст письменного обращения не поддается прочтению. 

2.3.2. Об отказе в рассмотрении обращения письменно сообщается обратившемуся гражданину (организации) в порядке и сроки в соответствии с положениями настоящего Административного регламента.

2.4. Требования к местам осуществления функции по муниципальному контролю.

2.4.1. Помещения, выделенные для предоставления функции по муниципальному контролю, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

2.4.2. Рабочие места специалистов отдела оборудуются оргтехникой, позволяющей организовывать осуществление функции муниципального контроля в полном объеме.

2.4.3. Специалистам отдела, ответственным за осуществление муниципального контроля, выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для осуществления функции по муниципальному контролю.

2.4.4. Помещение должно быть оборудовано:

· противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· средствами оповещения населения по сигналам гражданской обороны и при возникновения ЧС;

· системой охраны. 

2.4.5. Кабинет отдела должен быть оборудован информационной вывеской о
наименовании отдела.

2.4.6. Информационная вывеска должна размещаться рядом с входом или на двери входа так, чтобы ее хорошо видели посетители.

2.4.7. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете специалистов отдела. В служебном кабинете, где проводится прием заявителей, предусмотрена возможность для копирования документов и материалов, в том числе на электронные носители.

3. Административные процедуры при предоставлении функции 
по муниципальному контролю

Осуществление функции по муниципальному контролю включает в себя следующие административные процедуры:

· планирование мероприятий по муниципальному контролю в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечение выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;

· проведение плановых и внеплановых мероприятий по результатам муниципального контроля в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечение выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;

· оформление результатов и принятие мероприятий по муниципальному контролю в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечение выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах. 

3.1. Планирование мероприятий по муниципальному контролю в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечение выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

3.1.1. Проверка осуществляется в соответствии с Планом основных мероприятий в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах Теучежского района.

3.1.2.   Проверка предприятий, организации и учреждений проводится комиссией отдела, по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах. Проверка проводится комплексно по всем вопросам (или большинству из них), практические действия проверяются в ходе отработки вопросов на тактико-специальных учениях, командно-штабных тренировках. С целью контроля устранения недостатков, выявленных в процессе комплексных и специальных проверок, могут проводиться повторные проверки.

3.1.3. Для организации проведения проверки разрабатывается задание, в котором отражаются:

· цель и основные вопросы (элементы) проверки, сроки, продолжительность и последовательность; 

· проверяемые органы управления, силы и средства НАСФ и объектовых звеньев ТП РСЧС;

· перечень и сроки практических мероприятий, осуществляемых в ходе проверки (учения и тренировки, и т.п.). 

Задание проведения проверки подписывается председателем комиссии, утверждается начальником отдела и не позднее 30 дней до начала работы комиссии, доводится до привлекаемых к проверке органов управления и организаций. При разработке задания проверки по необходимости могут быть учтены предложения федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Республики Адыгея, органа местного самоуправления и организации по отдельным вопросам программы.

За 3 дня до выезда на проверку председателем комиссии проводится общий инструктаж, на которой проверяется готовность членов комиссии работе, уточняются сроки и порядок информирования о ходе проверки, а также вопросы, подлежащие обязательному изложению в акте проверки. Продолжительность проведения комплексной и специальной проверки, недолжно превышать 2 суток.

3.1.5. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя сотрудники отдела обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

3.2. Проведение плановых и внеплановых мероприятий по результатам муниципального контроля в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечение выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

3.2.1. Специалисты отдела при проведении проверки имеют право:

· осуществлять мероприятия по муниципальному контролю в соответствии с предоставленными законодательством полномочиями в установленном порядке;

· составлять акты проверок по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности;

· направлять акты проверок по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности для их рассмотрения в ГУ   МЧС России по РА  и межрайонную прокуратуру. 

3.2.2. Специалисты отдела при проведении проверки обязаны:

· своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательствами Российской Федерации и Республики Адыгея,  полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

· соблюдать законодательствами Российской Федерации и Республики Адыгея, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

· проводить проверку на основание задания начальника отдела о ее проведении в соответствии с ее назначением;

· проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии задания начальника отдела и по основаниям настоящего регламента; копии документа о согласовании проведения проверки;

· не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

· знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

· учитывать при определении выявленных нарушений, принимаемых действий по фактам, их потенциальной опасности безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан;

· доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательствами Российской Федерации и Республики Адыгея;

· соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством;

· не требовать от юридического лица, представление которых не предусмотрено законодательствами Российской Федерации и Республики Адыгея;

· перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

· осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок; журнал учета проверок ведется юридическими лицами. 

3.2.3. При проведении проверки специалисты отдела не вправе:

· проверять выполнение обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям отдела, от имени которых действуют эти должностные лица;

· осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки при причинении вреда жизни, здоровью граждан, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· требовать представления документов, информации и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

· распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательствами Российской Федерации и Республики Адыгея;

· превышать установленные сроки проведения проверки;

· осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;

· требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в отдел, если иное не предусмотрено законодательством РФ; 

3.2.4. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

· непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· получать от сотрудника отдела информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим регламентом;

· знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц отдела;

· представить в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки в отдел в письменной форме возражения в отношении акта проверки, выявленных замечаний целом или его отдельных положений;

· приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в отдел;

· обжаловать действия (бездействие) должностных лиц отдела, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательствами Российской Федерации и Республики Адыгея;

· на возмещение вреда, причиненного вследствие действий (бездействий) сотрудников отдела, включая упущенную выгоду (неполученный доход), признанных в установленном законодательствами Российской Федерации и Республики Адыгея порядке неправомерными, за счет средств соответствующих бюджетов в соответствии с гражданским законодательством. 

3.2.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки обязаны:

· предоставить специалистам отдела, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистов отдела и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;

· соблюдать требования, установленные муниципальными правовыми актами;

· не препятствовать проведению проверок, исполнять в установленный срок выявленных замечаний и предложений, указанных в акте проверки; 

направить при проведении документарной проверки в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса в отдел указанные в запросе документы
· в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица;

· вести журнал учета проверок по установленной типовой форме; журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя; при отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

3.2.6. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются специалистами отдела не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации специалистами отдела обязаны уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.2.7. Порядок согласования внеплановых выездных проверок с органами прокуратуры:

· в день подписания задания начальником отдела о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения отдел представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки; 

· к заявлению прилагаются задание начальника отдела, о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;

· принятое органом прокуратуры решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения в письменной форме в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в отдел;

· если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер отдел вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления соответствующих документов в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

3.2.8. Особенности организации документарной проверки:

· в процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в задании начальника отдела, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в установленном порядке, акты предыдущих проверок;

· в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в задании отдела, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, сотрудники отдела направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы; к запросу прилагается заверенные печатью задания отдела о проведении проверки;

· в случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у сотрудников отдела документов и (или) полученным в ходе осуществления контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме;

· в случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений сотрудники отдела установят признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, сотрудники отдела вправе провести выездную проверку. 

3.2.9. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются отделом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае  если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации отдел обязаны уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.3. Оформление результатов и принятие мер по муниципальному контролю в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечение выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

3.3.1. Результаты проверки звеньев территориальной подсистемы и объектовых звеньев проверяемой территориальной  подсистемы РСЧС, по согласованию с председателем комиссии, могут объявляться лицами, осуществляющими проверку, по предварительным актам на проводимых ими частных разборах, по окончании проверки. По итогам проверки по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности комиссией составляется акт.

3.3.2. Акт по оценке деятельности по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности излагается в произвольной форме согласно Приказам МЧС России от 03.03.2005 № 125 «Об утверждении Инструкции по проверке и оценке состояния функциональных и территориальных подсистем единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и 
от 01.03.2004 № 97-ДСП «Об утверждении Инструкции по проверке и оценке состояния гражданской обороны», а также другим вопросам, предусмотренным программой проверки. Делаются общие выводы и вытекающие из них предложения.

Акт проверки представляется руководителю предприятия, организации и учреждения. Акт проверки подписывается председателем комиссии и представляется на утверждение руководителю, принявшему решение на проведение проверки. Копия акта проверки в течение 10 дней после его утверждения, направляется, руководителю предприятия, организации и учреждения.

3.3.3. По результатам проверки, выводам и предложениям, содержащимся в акте проверки, в организациях разрабатывается и утверждается соответствующим руководителем план мероприятий по устранению недостатков, выявленных а ходе проверки и оценки состояния по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности. Копия плана высылается должностному лицу, утвердившему акт проверки. Председатель комиссии, не позднее чем через 10 дней после окончания проверки, представляет акт проверки руководителю, принявшему решение на проведение проверки.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением функции 
по муниципальному контролю

4.1. Ответственность за осуществление функции по муниципальному контролю на территории муниципального образования «Теучежский район» возлагается на начальника отдела.

4.2. Текущий и плановый контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной контроля возложен на заместителя Главы администрации Теучежского района – заместителя председателя КЧС и ОПБ муниципального образования «Теучежский район».

4.3. Специалисты отдела несут персональную ответственность:

· за своевременное и точное исполнение нормативных правовых актов федерального и Республиканского законодательства, постановлений и распоряжений главы администрации муниципального образования «Теучежский район»; 

· за регистрацию обращений заявителей;

· за соблюдение сроков рассмотрения обращений. 

4.4. Нарушение установленного порядка рассмотрения обращений заявителей влекут в отношении виновных должностных лиц ответственность, предусмотренную законодательствами Российской Федерации и Республики Адыгея.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) специалиста, 
а также принимаемого им решения при осуществлении функции 
по муниципальному контролю

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе осуществления функции муниципального контроля, действий или бездействия специалистов отдела, участвующих в осуществлении муниципальной контроля, обратившись с жалобой к  главе администрации муниципального образования «Теучежский район» или в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующем законодательством.

Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.

5.2. При обращении заявителей в письменной форме, срок рассмотрения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения, жалобы. Если по обращению, жалобе требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения заявителей уведомляют письменно с указанием причин его продления.

5.3. По результатам рассмотрения обращения, жалобы специалисты отдела, в который поступило обращение, жалоба, принимают решение об удовлетворении требований заявителя о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.4. Обращение, жалоба заявителя, не рассматривается в следующих случаях:

· отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о фамилии, имени, отчестве гражданина, адреса и реквизитах организации;

· если предметом обращения, жалобы является решение, принятое в судебном или досудебном порядке. 

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы
направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации.

6. Результат предоставления функции по муниципальному контролю

Конечным результатом осуществления функции по муниципальному контролю в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования «Теучежского района»:

· повышение безопасности и комфортного проживания населения, проживающего в районах, подверженных воздействию опасных факторов;

· снижение рисков и смягчение последствий возникновения чрезвычайных ситуаций;

· повышение эффективности управления на всех уровнях сил НАСФ и территориальной подсистемы РСЧС в вопросах гражданской обороны по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

· сокращение затрат на ликвидацию чрезвычайных ситуаций.
Приложение 

 к административному 

 регламенту

Блок – схема

   по исполнению функции  муниципального контроля в области гражданской обороны,  защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций,  обеспечении выполнения первичных мероприятий пожарной  безопасности и безопасности людей на водных объектах  на территории муниципального образования «Теучежский район» 
	Разработка  постановления  главы по  исполнению функции муниципального контроля в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, 
обеспечении выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории муниципального образования «Теучежский район».

	

	 Согласование  постановления  главы   по  исполнению функции муниципального контроля в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, 
обеспечении выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории  района.

	

	 Разработка  исполнения  муниципальной  функции  в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечении выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории  района.  

	

	Проверка документа на соответствие требованиям административного регламента, регистрация документа

	

	 Доведение   постановления  главы администрации района до исполнителей

	

	Разработка и согласования с ГУ МЧС России по РА  

	

	Плановые и внеплановые заседания комиссии проверки в соответствии с Планом основных мероприятий по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения безопасности на водных бассейнах Теучежского района.

	


	Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.

	


	Результатом административного действия является принятие мероприятий по муниципальному контролю в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечение выполнения первичных мероприятий пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.


















































