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Административный регламент отдела по делам молодежи администрации МО «Теучежский район» по исполнению муниципальных функций «Работа по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью».

I. Общие положения 
1.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент отдела по делам молодежи администрации МО «Теучежский район» по исполнению муниципальной функции «Работа по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью» разработан в целях профилактики наркомании и правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотических  и психотропных средств среди населения Теучежского района.

1.2. Наименование органа,  исполняющего муниципальную функцию.

Отдел по делам молодежи администрации МО «Теучежский район».

1.3. Перечень нормативно-правовых  актов.

Исполнение муниципальной функции «Работа по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью» осуществляется в соответствии с :

- ФЗ от 24 июня 1999г. №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- Законом Республики Адыгея от 14 марта 2007г. №67 «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав»;

- Законом Республики Адыгея от 14 марта 2007г. №68 «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Республики Адыгея по образованию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав» и др. федеральными и республиканскими законами и Положением Теучежского района по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации. 
1.4. Результат исполнения муниципальной функции. 

Масштаб незаконного оборота и потребления наркотиков на территории Теучежского района представляет серьезную угрозу здоровью нации, социально-политической и экономической стабильности, безопасности района. В последние годы в Теучежском районе предприняты меры по коренному изменению стратегии борьбы с незаконным оборотом наркотиков. В этой связи основным средством воздействия является работа по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью. 
В соответствии с Федеральным законом от 8 января 1998 г. №3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах» одним из принципов государственной  антинаркотической политики является приоритетность мер по профилактике наркомании и правонарушений, связанных с работой по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью с незаконным оборотом наркотиков, стимулирование деятельности, направленной на антинаркотическую пропаганду. Профилактика наркомании законодательно определена как совокупность мероприятий политического, экономического, правового, социального, медицинского, педагогического, культурного, физкультурно-спортивного и иного характера, направленных на предупреждение возникновения и распространения наркомании, а  антинаркотическая пропаганда как пропаганда здорового образа жизни, в том числе физической культуры и спорта, направленная на формирование в обществе негативного отношения к наркомании. 

В формировании системы профилактики  предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью наркомании и предупреждения наркопреступности участвуют все органы государственной власти, органы местного самоуправления, а также различные организации, включая государственные учреждения, общественные и религиозные объединения. 

        2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

 2.1.1. Информация о месте  нахождения и графике работы отдела по делам молодежи администрации МО «Теучежский район»:
- Местонахождение отдела по делам молодежи: 385230, Республика Адыгея, Теучежский район, аул Понежукай, ул. Октябрьская 33. 

График работы отдела по делам молодежи: в рабочие дни - с 8.00 до 17.00. Обеденный перерыв - с 12.00 до 12.48.

Контактный телефон (телефон для справок): (887772) 9-71-19, факс: (887772) 9-71-09. 
 2.1.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной  функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции.
Получение данной информации осуществляется непосредственно в здании администрации МО «Теучежский район» с использованием средств массовой информации, телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения в информационных системах общего пользования (в том числе в сети Интернет), а также в виде устного и письменного информирования.

2.1.3. На информационном стенде в помещениях, предназначенных для приема граждан, и в сети Интернет размещается следующая информация:

-  настоящий административный регламент;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

- разъяснения порядка подачи обращений, а также порядка обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;

- почтовые реквизиты и телефоны органов исполнительной власти Теучежского района.

2.2.  Сроки исполнения муниципальной функции.

2.2.1. Сроки исполнения муниципальной функции определяются календарным планом районных официальных молодежных мероприятий на текущий год, утвержденные отделом по делам молодежи, а также администрацией МО «Теучежский район» по каждому отдельному вышеназванному мероприятию.
2.3.  Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции.

Отдел по делам молодежи МО «Теучежский район» вправе приостановить исполнение муниципальной функции, если существенно изменились условия проведения районных официальных молодежных мероприятий. 
3. Административные процедуры.

Исполнение муниципальной функции включает следующие административные процедуры:

3.1. Разработка и утверждение отделом по делам молодежи в установленном порядке проекта календарного плана районных мероприятий по профилактики профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью.

3.1.1. Основанием для исполнения муниципальной функции является утверждение отделом по делам молодежи проекта календарного плана  районных мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью.
3.1.2. Проект календарного плана районных мероприятий по  профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью  утверждается до начала соответствующего календарного года в порядке, установленном отделом по делам молодежи.

3.1.3. Должностными лицами отдела по делам молодежи, ответственными за разработку и утверждение в установленном порядке проекта календарного плана  районных мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью на текущий год являются:

· начальник отдела по делам молодежи администрации МО «Теучежский район»;

· главный специалист отдела по делам несовершеннолетних администрации МО «Теучежский район»;

· ведущий специалист отдела по делам молодежи администрации МО «Теучежский район».

3.1.4. Должностными лицами отдела по делам молодежи, ответственными за разработку и утверждение порядка проведения мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью, утверждение приказом отделом по делам молодежи календарного плана мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью  на текущий год.

·  (далее исполнитель) являются: 

· главный специалист отдела по делам несовершеннолетних администрации МО «Теучежский район»;

· ведущий специалист отдела по делам молодежи администрации МО «Теучежский район».

3.1.5. Права и обязанности должностных лиц отдела по делам молодежи, ответственных за организацию и координацию проведения мероприятий по  профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью устанавливаются должностными регламентами.
3.1.6. Результатом разработки отделом по делам молодежи в установленном порядке проекта календарного плана районных  мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью  на текущий год является.
3.2. Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью.
3.2.1. За 35 дней, до установленного календарным планом районных мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью, срока проведения мероприятия в установленном порядке исполнителем разрабатывается и утверждается порядок проведения мероприятия.

3.2.2. За 30 дней до даты проведения мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью, исполнитель  направляет порядок проведения конкурса или мероприятия, утвержденный начальником отдела по делам молодежи, ответственного за отправку корреспонденции в отделе по делам молодежи. Так же данный порядок рассылается другими средствами связи (факс, электронная почта)  специалистами, либо начальником отдела  по делам молодежи администрации МО «Теучежский район».

3.2.3. Ответственный за доведение до сведения информации участникам конкурса или мероприятия  является исполнитель.

3.2.4. Результатом подготовки документов, регламентирующих порядок проведения мероприятий по профилактике предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью, является утверждение порядка проведения мероприятий и доведение данного порядка до участников.

3.3. Проведение организационных мероприятий при подготовке различных конкурсов или мероприятий.

3.3.1. Исполнитель в чьи должностные обязанности входит проведение конкурсов или  мероприятий проводит подготовительные мероприятия в том числе:

· совместно с заинтересованными в проведении данного мероприятия организациями, составляет смету;

· проводит подготовительную работу с руководителями  предприятий и учреждений,  на базах  которых проводится данное мероприятие;

· за 30 дней да начала проведения  мероприятия подготавливает в установленном порядке распоряжение администрации района;

· осуществляется рекламирование о проведении конкурса посредством заказа и размещения афиш, разработки и Рассылки пресс-релизов в средства массовой информации и т.п.;

· при необходимости готовит проекты обращений в правоохранительные органы РФ по Теучежскому району, управление МЧС РФ по Теучежскому району о содействии в обеспечении общественного порядка и общественной безопасности при проведении данного мероприятия;

· готовит иные документы и акты, необходимые для качественного проведения  мероприятия.

3.4. Проведение конкурсов или мероприятий с участием молодежи и несовершеннолетних Теучежского района.

3.4.1. Исполнитель присутствует, а по мере необходимости участвует в открытии и закрытии мероприятия. 

3.4.2. Контролирует работу всех служб, задействованных в проведении  мероприятия.

3.4.3. По мере необходимости участвует в работе различных комиссий, коллегий при подведении итогов.

3.4.4. По мере необходимости участвует в работе различных комиссий, коллегий при поступлении и рассмотрении жалоб, протестов со стороны участников мероприятий.

3.4.5. Результатом проведения мероприятия является:

· утверждение итогов главной судейской коллегией мероприятия;

· награждение участников мероприятия;

· официальное закрытие мероприятия.

3.5.1. В течение 1 недели по окончании проведения конкурсов или мероприятий исполнитель составляет отчет о проведении  данного мероприятия.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.

Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, осуществляется в порядке, определенном начальником отдела по делам молодежи МО «Теучежский район» и доводится до сведения заинтересованных лиц в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

4.3. Ответственность должностных лиц отдела по делам молодежи МО «Теучежский район» за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

Должностные лица отдела по делам молодежи МО «Теучежский район», виновные в нарушении настоящего административного регламента, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации в рамках контроля за исполнением муниципальной функции вправе: 

· представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

· знакомиться с документами и материалами, касающимися исполнения муниципальной функции, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

· обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемо им решения при исполнении муниципальной функции.
            5.1. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела по делам молодежи при администрации МО «Теучежский район», а также принимаемого ими решения при исполнении муниципальной функции осуществляется в порядке досудебного (внесудебного) обжалования, а также в порядке судебного обжалования.

5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции должностными лицами отдела по делам молодежи МО «Теучежский район». 

5.2.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в отдел по делам молодежи МО «Теучежский район», в установленном порядке.

5.2.2. Обращение, поступившее в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ .  В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои  фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

- наименование отдела при администрации МО «Теучежский район»,  фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

- суть нарушения прав и законных интересов заявителя (заявителей).

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- обстоятельства, на основании которых считается, что созданы препятствия для реализации прав;

- иные сведения, которые считаются необходимым сообщить.

5.2.3. При подаче жалобы в письменной или электронной форме срок ее рассмотрения не должен превышать 30 дней с момента регистрации.

В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы продлевается, но не более чем на 30 дней, при этом заявитель уведомляется о продлении срока рассмотрения.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом администрации МО «Теучежский район», принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный или электронный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.3. Гражданин, либо  объединение или организация вправе обжаловать действия (бездействие) по рассмотрению обращения и решение, принятое по результатам его рассмотрения, в суде в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

И.о.главы Теучежского района                                                                    Б.Б. Богус
                                                   Приложение

                                                   к административному регламенту    

                                                   по исполнению муниципальной функции
                                                   «Работа по профилактике      предупреждения злоупотребления психотропными средствами и работе с несовершеннолетней молодежью»
БЛОК-СХЕМА

РАБОТА ПО ПРОФИЛАКТИКЕ ПРЕДУПРЕЖДЕНИЯ ЗЛОУПОТРЕБЛЕНИЯ ПСИХОТРОПНЫМИ СРЕДСТВАМИ И РАБОТЕ С НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕЙ МОЛОДЕЖЬЮ. 

	Разработка и утверждение отделом по делам молодежи в
установленном порядке проекта календарного плана мероприятий по работе по профилактике злоупотребления наркотиками и психотропными средствами.


                                                 !
	  Подготовка документов, регламентирующих порядок работы по работе по профилактике злоупотребления наркотиками и психотропными средствами.                      



                                                 !

	Проведение мероприятий по работе по профилактике злоупотребления наркотиками и психотропными средствами.


                                                 !
	Подведение итогов проведенных мероприятий


И.о.главы Теучежского района                                                                 Б.Б. Богус
